Prakticka zkous$ka : Podnikatelsky zamér

Prakticka zkouska je souhrnné vyuziti ziskanych védomosti a propojeni odbornych
predmétl v podobé zpracovani zavérecné prace a jeji obhajoby pied maturitni komisi.

Obsah

Rozvrzeni stran:
a) Nedislované strany

e  Spolecna strana pro vSechny studenty — nazev Skoly, Skolni rok, jméno
e Nazev alogo firmy, kterou si student vybral
e Obsah podnikatelského zaméru

b) Cislované strany

Vécna ¢ast (nejméné 20 stranek)

Nézev firmy
Zapis do obchodniho rejstiiku
Sidlo, provozovna
Pfedmét Cinnosti, typ a konkrétni nazev
zivnostenského listu (koncesni litiny)
Majitel, spolec¢nici, zadkladni kapital (zékladni
Zakladni udaje o vklad)

firmé Zpiisob vedeni evidence podnikatelské ¢innosti
(ticetnictvi x danova evidence)
Platce DPH (mésicni, Ctvrtletni, neplatce a proc)
Pocet zaméstnancii
IC, DIC
Cil podnikatelského zaméru (strucné, jednou
vétou)

Pro vlastni potfebu (vznik nové firmy ....)

Pro jasnou perspektivu zaméstnancti

Pro ziskéani uvéru od banky

Pro ptipadné investory, spolupracujici podniky
Pro akcionare, eventuelné jiné podilniky

Pro ziskani statniho pirispévku

Pro jednéni se sponzory

PfiGivaze o leasingu

Dalsi divody

Cil podnikatelského
Zaméru

(zak si zvoli jednu
variantu)

Vyvoj firmy (popis, historie firmy), divody pro

jeji existenci

Charakteristika Nejvyznamngjsi investice uskutecnéné a
podniku zamyslené (musi se projevit ve finan¢ni ¢asti)

Uzemni rozmisténi podniku, &innosti

(provozovny, prodejny)

Vyhled na obdobi zhruba 5 let (strategicky plan)

Management a Organiza¢ni schéma
pracovnici Popisy pracovnich mist




(personalistika)

(vSechny body
povinné)

Zékladni osobni idaje manazert (kvalifikace,
vysledky)

Vybér pracovnikil (inzerat, pohovor)

Zivotopis v &eském i v cizim jazyce (zatadit do
ptiloh)

Pracovni smlouva

Hodnoceni a kontrola pracovnikti

Motivace

Vyroba (sluzby)

Popis ¢innosti a technickych predpoklada
zasobovani

Dlouhodoby majetek, odpisy

Kapacita zatizeni, technicky stav

Pouzita technologie a dosahovana kvalita prace
Ekologicka narocnost (emise, vodni hospodafstvi,
zelen, odpady a jejich likvidace, Bezodpadové
technologie, Zivotni prostredi)

Jakost

Produktivita prace

Marketing

Analyza tuzemského a zahrani¢niho trhu, podil na
trhu

Obchodni znacka, ochranna znamka, logo
Komunika¢ni mix (praktické zhotoveni letaku,
vizitky...)

Konkurence

Analyza SWOT

Stanoveni ceny — strategie, zvoleni vhodné
metody, kalkulacni vzorec(skutecna cena
vyrobku, sluzby)

Etapy postupného
uskutecnovani zaméru
(strucné shrnuti =
ZAver)

Harmonogram (¢asovy sled)ukolt : terminy,
odpoveédnost

Zhodnoceni dosazeni cile podnikatelského
zaméru

Finanéni ¢ast

Vykazy (zék si zvoli vhodnou variantu)

Danova evidence

Ptijmy, vydaje, vysledek hospodateni
Ptehled o majetku a zavazcich

Ucdetnictvi

Rozvaha
Vykaz zisku a ztraty

Finan¢ni analyza

Pomérové ukazatele
finan¢ni analyzy

Ukazatele likvidity
Ukazatele rentability
Ukazatele zadluzenosti
Ukazatele aktivity

Srovnani vyvoje v ¢ase

Etapy postupného uskuteciiovani zameéru (strué¢né shrnuti = zaveér)
o harmonogram (¢asovy sled) tkolii: terminy, odpovédnost
. zhodnoceni dosaZeni cile podnikatelského zdméru

Nedilnou soucasti praktické maturitni zkousky je obhajoba zavére¢né prace pred
komisi za pomoci ICT.



Uprava podnikatelského ziméru

Pravidla pro grafickou tpravu textt dle CSN 01 6910:
e pismo: velikost 12, fadkovani 1,5
e okraje: 2,5 cm (vpravo, vlevo, nahote i dole)
e zvyraziovani textu
- umisténi na samostatny radek,
- zmé&nou fezu pisma (tucny, kurziva),
- podtrzenim
- zménou velikosti i druhu pisma (pouze v propagacnich pisemnostech)
- vlozenim do uvozovek,
- proloZenim.
e Clenéni textil a oznacovani jejich Casti:

- odstavce — prvni fadek odstavce zac¢ina od levé svislice nebo se od ni odrazi
(zpravidla o 5 uhozt). Pti jednoduchém tadkovani se mezi odstavci fadkuje
2krat. Pt1 tadkovani 1,5 se pti blokové tpravé mezi odstavei fadkuje 2krat
nebo se meziodstavcové mezery pouze zvetsi. Jestlize se prvni fadky odstavce
odrazeni od levé svislice, 1ze fadkovat 1krat.

- vyCty — zacatek a konec vyctu se od predchazejiciho textu odd€luje prazdnym
radkem. Vycet se umist'uje od levé svislice, od odstavce, na stied fadku apod.
Jednotlivé body, které obsahuji vice fadki, se odd€luji prazdnym tadkem.
Jestlize jsou jednotlivé body
vyctu dostatecné graficky odliSeny, znaménka na konci

e o0znaCovani Casti textu:
Ciselné oznadovani &asti textu: Deli texty se podle obsahu déli na oddily a pododdily.
Plati tyto zésady:
- Casti textu se oznacuji udaji slozenymi z arabskych cislic, které se ¢leni teCkami,
- uvniti udaje se za teckou mezera ned¢la,
- Cislovani na kazdém stupni za¢ina jednickou,
- Cisla se vyslovuji jako ¢islovky zakladni, na konci se teCka nepise,
- mezi ¢islem a textem se délaji dvé mezery,
- prehledy a obsahy se pisi od levé svislice se zietelem k nejdelSimu ¢iselnému oznacenti.

Abecedné-Ciselné oznacovani ¢asti textu:

Postup: velka pismena, fimské Cislice, arabské ¢islice, mala pismena

Zasady: za velké pismena, za fimské Cislice naleZi teCka, za mald pismena se piipojuji
zavorky, za teCkou a za zdvorkou se vynechava jedna mezera; ptehledy se fadi stupiiovité
nebo od levé svislice.

r

Uprava nadpist:

Nadpisy se od pfedchazejiciho textu oddé€luji dvéma prazdnymi fadky, nasledujiciho textu
jednim prazdnym tadkem. Nadpis lze zvyraznit riznym zptisobem — vSechna velka pismena,
podtrZeni, tu¢ny tisk, velikost pisma (max. 16 a stejny druh pisma). Podtrhava se pouze text,
nikoliv ¢iselné nebo abecedni oznaleni (pi.: 1. Psaci stroje). Ciselné ani abecedn&
neoznacené dil¢i nadpisy se mohou psat na zacatek odstavce, zvyraznit a ukoncit teckou. Text
pak nasleduje bezprostfedné za nadpisem.

Cislovani stranek:
Stranky se kromé prvni stranky nebo ivodnich stranek priibézné ¢isluji arabskymi ¢islicemi
V zapati stranky.




Prakticka zkouska : Zpracovani zajezdu

Cilem pisemné vypracované praktické zkousky je souborné vyuziti ziskanych
védomosti a propojeni odbornych predméti. Soucasti praktické zkousky je obhajoba pted
maturitni komisi. Zaci dle zadané trasy ptipravi zajezd, ktery musi obsahovat nasledujici
nalezitosti:

Obsah

Zaci dle zadané trasy pFipravi zajezd, ktery musi obsahovat nasledujici nalezitosti:

letak

mapa

itineraf

harmonogram

sluZzebni program

informa¢ni minima

excerpéni listky a informace o pamatkach
psychologicka ptiprava - seznam ucastnikli zajezdu, ubytovaci rozdélovnik, plan
obsazeni autokaru...

9. vseobecné smluvni podminky

10. pisemnosti — objednavky

11. kalkulace zajezdu

12. seznam pouzit¢ literatury

13. obrazkova ptiloha

14. mapy mést — zakreslend navstivend mista

15. Piilohy — marketingovy vyzkum, cestovni smlouva

NGk wWNE

Nedilnou soucasti praktické maturitni zkousky je obhajoba zavérecné prace pred
komisi za pomoci ICT.

Uprava zpracovani zajezdu

Pravidla pro grafickou tipravu textt dle CSN 01 6910:
e pismo: velikost 12, fadkovani 1,5
e okraje: 2,5 cm (vpravo, vlevo, nahofte i dole)
e zvyraznovani textu
- umisténi na samostatny radek,
- zménou fezu pisma (tucny, kurziva),
- podtrzenim
- zménou velikosti i druhu pisma (pouze v propagacnich pisemnostech)
- vloZenim do uvozovek,
- prolozenim.

e (Clenéni textl a oznacovani jejich ¢asti:
- odstavce — prvni fadek odstavce zacina od levé svislice nebo se od ni odrazi
(zpravidla o 5 thozl). Pti jednoduchém fadkovani se mezi odstavci fadkuje
2krat. Pfi tadkovani 1,5 se pii blokové Gpravé mezi odstavci fadkuje 2krat



nebo se meziodstavcové mezery pouze zveétsi. Jestlize se prvni fadky odstavce
odrazeni od levé svislice, 1ze fadkovat 1krat.

- vycty — zacatek a konec vyctu se od predchazejiciho textu oddéluje prazdnym
radkem. Vycet se umist'uje od levé svislice, od odstavce, na stfed fadku apod.
Jednotlivé body, které obsahuji vice fadkl, se oddéluji prazdnym tradkem.
Jestlize jsou jednotlivé body
vyctu dostatecné graficky odliSeny, znaménka na konci

e Oznacovani Casti textu:
Ciselné oznatovani &asti textu: Delii texty se podle obsahu déli na oddily a pododdily.
Plati tyto zasady:
- Casti textu se oznacuji udaji sloZzenymi z arabskych cislic, které se ¢leni teCkami,
- uvnitf tdaje se za teckou mezera ned¢la,
- Cislovani na kazdém stupni zac¢iné jednickou,
- Cisla se vyslovuji jako ¢islovky zdkladni, na konci se teCka nepise,
- mezi Cislem a textem se délaji dvé mezery,
- prehledy a obsahy se pisi od levé svislice se zietelem k nejdelSimu ¢iselnému oznaceni.

Abecedné-Ciselné oznacovani ¢asti textu:
Postup: velké pismena, fimské Cislice, arabské €islice, mala pismena

rowr

Zasady: za velka pismena, za fimské Cislice naleZi teCka, za mala pismena se pfipojuji
zévorky, za teckou a za zavorkou se vynechava jedna mezera; piehledy se fadi stupnovité
nebo od levé svislice.

Uprava nadpisi:

Nadpisy se od predchazejiciho textu odd€luji dvéma prazdnymi tadky, nasledujiciho textu
jednim prazdnym fadkem. Nadpis lze zvyraznit rtiznym zplisobem — vSechna velka pismena,
podtrzeni, tucny tisk, velikost pisma (max. 16 a stejny druh pisma). Podtrhava se pouze text,
nikoliv ¢iselné nebo abecedni oznadeni (pi.: 1. Psaci stroje). Ciselné ani abecedné
neoznacené dil¢i nadpisy se mohou psat na zacatek odstavce, zvyraznit a ukoncit teckou. Text
pak nasleduje bezprostfedné za nadpisem.

Cislovani stranek:
Stranky se kromé prvni stranky nebo uvodnich stranek prabézné Cisluji arabskymi cislicemi
V zapati stranky.




